ГОУ СПО ЛНР «Краснодонский промышленно-экономический колледж»

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ

по теме: «ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ ПРИ ОФОРМЛЕНИИ

ДИПЛОМНЫХ И КУРСОВЫХ ПРОЕКТОВ (РАБОТ)»

для специальностей: 13.02.07 «Электроснабжение» (по отраслям),

09.02.01 «Компьютерные системы и комплексы», 21.02.17 «Подземная разработка месторождений полезных ископаемых», 13.02.11 «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования» (по отраслям)», 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»,            38.02.04 «Коммерция (по отраслям)»
КРАСНОДОН 2017
СОДЕРЖАНИЕ
	ВВЕДЕНИЕ ………………………………………………………………………..
	4

	1
	ОСНОВНЫЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ И НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ, КОТОРЫЕ РЕГУЛИРУЮТ ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ КУРСОВОГО И ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ ……………..
	5

	2
	ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ.........................................................................
	6

	3
	ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ДИПЛОМНОМУ И КУРСОВОМУ ПРОЕКТУ (РАБОТЕ) …………………………………………………......
	8

	3.1
	Нормативные документы, на которые имеются ссылки при оформлениипояснительной записки и графических материалов.........
	8

	3.2
	Содержание пояснительной записки ………………………....................
	10

	3.3
	Требования к оформлению структурных элементовпояснительной записки дипломной (курсовой) работы …………………………...........
	10

	3.3.1
	Общие требования …………………………………………………………
	10

	3.3.2
	Нумерация ………………………………………………………………….
	12

	3.3.3
	Обозначение документов ………………………………………...............
	13

	3.3.4
	Основная надпись для текстовых документов ……………………….....
	15

	3.3.5
	Оформление содержания ………………………………………………….
	15

	3.3.6
	Изложение текста …………………………………………………………..
	16

	3.3.7
	Иллюстрации ……………………………………………………………….
	18

	3.3.8
	Таблицы …………………………………………………………...............
	18

	3.3.9
	Оформление перечней ……………………………………………………..
	22

	3.3.10
	Примечания ………………………………………………………………..
	22

	3.3.11
	Сноски …………………………………………………………………….
	23

	3.3.12
	Формулы и уравнения ……………………………………………………
	23

	3.3.13
	Ссылки ……………………………………………………………………..
	25

	3.3.14
	Приложения ………………………………………………………………..
	25

	3.3.15
	Список использованных источников ……………………………………..
	26

	3.4
	Оформление графического материала…………………………………..
	26

	3.4.1
	Форматы и масштабы чертежей …………………………………………
	26

	3.4.2
	Требования к изображению и оформления электрических схем ……..
	28

	4
	ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМОКОНТРОЛЕ …………………………………
	34

	4.1
	Обязанности нормоконтролера …………………………………………
	34

	ПРИЛОЖЕНИЯ ……………………………………………………………………
	36

	Приложение А ……………………………………………………………………..
	37

	ПриложениеБ ………………………………………………………………………
	39

	ПриложениеВ ……………………………………………………………………..
	42

	5           ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ……………….
	43


ВВЕДЕНИЕ

Дипломное (курсовое) проектирование является одним из видов самостоятельной работы студентов при подготовке специалистов среднего звена.

Целью методического пособия являются:
- обобщение требований для выполнения дипломных (курсовых) проектов в соответствии с действующей современной нормативно-правовой базой;

- изложение четкого толкования стандартов и способов их реализации при выполнении дипломного (курсового) проектирования;

- установление единых требований для всех звеньев учебного процесса по проектированию;

- помощь студентам, овладевших теоретическим курсом специальных дисциплин, в которых предусмотрено курсовое и дипломное проектирование, оформление текстовой и графической части в соответствии со стандартами.
1 ОСНОВНЫЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ И НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ КУРСОВОГО И ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ
Постановления Кабинета Министров Украины:

- "Об утверждении Положения об образовательно-квалификационных уровнях (ступенчатую подготовку)" от 20 января 1998 №65.
Нормативно-правовые документы министерств и ведомств Украины:
- Государственные стандарты высшего образования по специальностям;

- Положение об организации учебного процесса в высших учебных заведениях, утвержденное приказом Министерства образования Украины от 2 июня 1993 №161;

- Положение о проведении практики студентов высших учебных заведений Украины, утвержденное приказом Министерства образования Украины от 08.04.1993 г. № 93;

- Нормы времени для расчета и учета учебной работы и Перечни основных видов методической и организационной работы преподавателей высших учебных заведений I-II уровня аккредитации, утвержденные приказом Министерства образования Украины от 13.031998 г. № 103;

- Нормативно-техническая документация;

- Правила устройства электроустановок (ПУЭ), Правила технической эксплуатации (ПТЭ)

- ГОСТ, государственные стандарты Украины. Типовые проекты. Прейскуранты цен;

- Новые каталоги и проспекты нового отечественного и импортного оборудования;

- Журналы, вестники, информационные бюллетени.
2 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ
Дипломный проект - один из видов выпускной квалификационной работы - самостоятельная творческая работа студентов, обучающихся по программам подготовки специалистов, выполняемая ими на последнем, выпускном курсе.

Дипломный проект обычно выполняется студентами, обучающимися по техническим специальностям, и предусматривает создание или расчет некоторого технического устройства или технологии. В виде исключения студенты технических вузов могут выполнять и дипломную работу, если она носит теоретический или экспериментальный характер.

Подготовка дипломного проекта (работы) и предыдущая этому профессионально-ориентированная практика, как заключительный этап обучения, отвечающих за формирование у студента навыков самостоятельной работы в профессиональной области. Успешная защита дипломного проекта на заседании Государственной аттестационной комиссии является основанием для присвоения студенту соответствующей квалификации.
Примерный объем стандартного дипломного проекта - до 80 - 100 страниц текстовой части и от 2 до 4 листов чертежей (как правило, в формате А1).

Под термином «курсовой проект» в современном учебном процессе понимается письменная работа, которая выполняется студентом в течение семестра и содержит технический анализ конкретного случая инженерного решения по заданной в заголовке курсового проекта теме. Помимо технической составляющей в курсовом проекте часто встречается и экономическая часть, ориентированная на анализ эффекта от внедрения или разработки выполненного инженерного расчета или относится к организации процесса управления производством. Каждый курсовой проект строго индивидуален и ориентирован на развитие у студента определенной части профессиональных навыков и умения творчески решать практические задачи, относящиеся к выбранной специализации. Как правило, в течение всего периода обучения выполняется от двух до трех курсовых проектов. Курсовой проект в обязательном порядке состоит из текстовой и графической части. Текстовая часть включает в себя пояснительную записку, которая заполнена не только теоретическими выкладками, но и проведенным расчетам и вычислениями.Графическая часть состоит из чертежей, схем и таблиц. Примерный объем стандартного курсового проекта - до 30-40 страниц текстовой части и от 1 до 2 листов чертежей (как правило, в формате А1).

Если рассматривать термин «курсовая работа» с точки зрения учебного процесса любого высшего учебного заведения, то можно утверждать, что это научно-методическая письменная работа, целью которой является развитие творческих навыков, ознакомление с основами научных изысканий и детальное изучение одного из вопросов, связанных с исследуемыми предметами. Курсовая работа затрагивает или узкоспециализированные или общенаучные направления, связанные с будущей специализацией студента. Этот тип письменных работ широко распространен в программе «гуманитарных» специализаций - педагогики, юриспруденции, экономики и других "не технических» цикловых комиссиях.
Сложность задач, выносимых в заголовок курсовой работы, увеличивается по мере становления будущего специалиста. Курсовые работы, поставленные студентам третьего (несколько реже второго) курсов имеют так называемый «РЕФЕРАТ» характер. Выпускники и студенты старших курсов выполняют курсовые работы в исследовательском ключе. Тему курсовой работы утверждает цикловая комиссия, однако, разумная инициатива студента всегда приветствуется большинством преподавателей.

По своей структуре курсовая работа делится на несколько взаимосвязанных частей. Классические каноны выполнения письменных работ требуют от студентов соблюдения следующей очередности: - СОДЕРЖАНИЕ - ВВЕДЕНИЕ - ОСНОВНЫЕ ГЛАВЫ - ВЫВОД - СПИСОК ИСПОЛЬОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ. Изредка к этим пунктам добавляется раздел «ПРИЛОЖЕНИЯ», который заполняется иллюстрациями, таблицами и диаграммами. Чаще всего эти элементы визуализации арифметических или аналитических выкладок находят свое место в тексте основных разделов.
Объемы готовой курсовой работы могут колебаться в пределах от 30 до 50 листов. Защита готового материала проводят при комиссии.
3 ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ДИПЛОМНОМУ И

КУРСОВОМУ ПРОЕКТУ (РАБОТЕ)

     

3.1 Нормативные документы, на которые имеются ссылки при оформлении пояснительной записки и графических материалов
Согласно Декрету Кабинета Министров Украины о стандартизации и сертификации, который определяет правовые и экономические основы систем стандартизации и сертификации, устанавливает организационные формы их функционирования, нормативные документы распределяются по следующим категориям:

- Государственные стандарты Украины;

- Отраслевые стандарты Украины;

- Стандарты научно-технических и инженерных обществ и союзов Украины;

- технические условия Украины;

- стандарты предприятий.
К государственным стандартамдобавляются государственные строительные нормы и правила, а также государственные классификаторы технико-экономической и социальной информации.

Республиканские стандарты бывшей УССР применяют как государственные стандарты Украины до времени их замены или отмены.

Международные, региональные и национальные стандарты других стран применяются в Украине в соответствии с ее международными договорами.

Как государственные стандарты Украины используются также межгосударственные стандарты, предусмотренные Соглашением о проведении согласованной политики в области стандартизации, метрологии и сертификации, подписанного в г. Москве 13 марта 1992 (далее - международные стандарты).
ДСТУ 1.5 - 93 Государственная система стандартизации Украины. Общие требования к построению, изложению, оформлению и содержанию.

ДСТУ 3008 - 95 Документация, отчеты в сфере науки и техники. Структура и

 правила оформления.

ГОСТ 2.102 - 68 ЕСКД. Виды и комплектность конструкторских документов.

ГОСТ 2.104 - 95 ЕСКД. Основные надписи.

ГОСТ 2.105 - 95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам

ГОСТ 2.108 - 68 ЕСКД. Спецификация.

ГОСТ 2.107 - 73 ЕСКД. Основные требования к чертежам.

ГОСТ 2.111 - 68* ЕСКД. Нормоконтроль.

ГОСТ 2.201 - 80 ЕСКД. Обозначения изделий и конструкторских документов.

ГОСТ 2.301 - 68 ЕСКД. Форматы.

ГОСТ 2.302 - 68 ЕСКД. Масштабы.

ГОСТ 2.304 - 81 ЕСКД. Шрифты чертежные.

ГОСТ 2.305 - 68 ЕСКД. Изображения - виды, размеры, сечения.

ГОСТ 2.306 - 68 ЕСКД. Обозначения графических материалов и правила их

нанесения на чертежи.

ГОСТ 2.701 - 84 ЕСКД. Схемы. Виды и типы. Общие требования и выполнение.

ГОСТ 2.702 - 75 ЕСКД. Правила выполнения электрических схем.

ГОСТ 2.721 - 74 ЕСКД. Обозначения условные графические в схемах.Обозначения общего применения.

ГОСТ 2. 747 - 68 ЕСКД. Обозначения условные графические в схемах.Размеры условных графических обозначений.

ГОСТ 2.380 - 90 Система организационно-распорядительной документации.Требования к оформлению документов.

ДБН.А3-1-5-96 Организация строительного производства.

СНиП IV-II-82 Сметные нормы и правила.

СНиП III-IV-80 Техника безопасности в строительстве.

Соблюдение стандартов при оформлении текстовой и графической учебной документации является обязательным.
3.2 Содержание пояснительной записки
Пояснительная записка дипломного (курсового) проекта должна содержать:

- титульный лист;

- задание на дипломное (курсовое) проектирование;

- содержание;

- вступление с обоснованием темы и задачи дипломного (курсового) проекта;

- основную часть дипломного(курсового) проекта;

- специальную часть дипломного(курсового) проекта;

- раздел охраны труда и техники безопасности;

- экономический раздел;

- выводы;

- перечень условных обозначений, символов, единиц, сокращений и терминов (при необходимости);

- список использованных источников;

- приложения (при наличии).
3.3 Требования к оформлению структурных элементов пояснительной записки дипломного (курсового) проекта
3.3.1 Общие требования
Пояснительная записка (далее - записка) по межгосударственным стандартам ГОСТ 2.105 - 95 является одним из видов текстовых документов и оформляется в соответствии с требованиями Единой системы конструкторской документации (ЕСКД) и Единой системы технологической документации (ЕСТД).

Записка выполняется на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм) на русском языке следующим образом:
- рукописным чертежным шрифтом (ГОСТ 2.304 - 81) с высотой букв и цифр не менее 2,5 мм. Цифры и буквы нужно писать четко черной пастой;

- машинным с использованием печатных графических устройств вывода ЭВМ (ГОСТ 2.004 - 88), шрифт TimesNewRoman, размер букв 14 междусрочныйинтервал 1,5, отступ 1,25 мм, выравнивание - по ширине страницы.
Вписывать в текстовые документы, изготовленные на ЭВМ, отдельные слова, формулы, условные знаки (рукописным способом), а также иллюстрации следует черными чернилами, пастой или тушью.

Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: верхнее15, левый - 25, нижний - 25, правый - 10 мм (для технических дисциплин) верхний 15, левый - 20, нижний - 20, правый - 15 мм (для экономических дисциплин).

 Отдельные слова, формулы, знаки, которые вписывают в напечатанный текст, должны быть черного цвета плотность вписанного текста должна максимально приближаться к плотности основного изображения.

Ошибки, опечатки и графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте или между строками исправленного изображения машинописным способом или от руки. Исправленное должно быть черного цвета. Если на странице более трех исправлений, ЛИСТ ПЕРЕПЕЧАТЫВАЕТСЯ ИЛИ ПЕРЕПИСЫВАЕТСЯ.
Каждый лист записки должен иметь рамку черного цвета, выполненную типографским способом или вручную тушью, пастой или чернилами черного цвета. Рамку наносят сплошной основной линией на расстоянии 20 мм от левого поля и 5 мм от других полей листа (для технических дисциплин).
Сокращение слов и словосочетаний в работе допускается в соответствии с действующими стандартами по библиотечному и издательскому делу.

Структурные элементы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ" не нумеруют, а их названия служат заголовками структурных элементов.
Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Пункты и подпункты могут иметь заголовки. Заголовки структурных элементов пояснительной записки и заголовки разделов следует располагать в середине строки и печатать прописными буквами без точки в конце, не подчеркивая с полужирным начертание (ДСТУ 3008 - 95).

Заголовки подразделов, пунктов и подпунктов пояснительной записки следует начинать с отступа и печатать маленькими буквами, кроме первой прописной, не подчеркивая, без точки в конце.
Например,

2 УЧЕТ ИСПОЛНЕНИЯ СМЕТ УПРАВЛЕНИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ

     

2.1 Организация учета бюджетных учреждений

     

Текст ................
Абзацный отступ должен быть одинаковым на протяжении всего текста пояснительной записки и равняться пяти знакам.

Если заголовок состоит из двух и более предложений, их разделяют точкой. Перенос слов в заголовке разделов не допускается.

Не допускается размещать название раздела, подраздела, а также пункта и подпункта в нижней части страницы, если после нее размещена только одна строка текста.
3.3.2 Нумерация

Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту пояснительной записки. Номер страницы проставляют в соответствующей графе основной надписи без точки в конце (для технических дисциплин), в правом нижнем углу (для экономических дисциплин).

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц пояснительной записки. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных страницах, включают в общую нумерацию страниц работы.

Разделы, подразделы, пункты, подпункты пояснительной записки следует нумеровать арабскими цифрами. Разделы работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах изложения сути работы и обозначаться арабскими цифрами без точки, например, 1, 2, 3 и т. д.
Подразделы работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и порядкового номера подраздела, разделенные точкой. После номера подраздела точку не ставят, например 1.1, 1.2 и т. Д. Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела или подраздела. Номер пункта состоит из номера раздела и порядкового номера пункта или из номера раздела, порядкового номера подраздела и порядкового номера пункта, разделенные точкой. После номера пункта точку не ставят, например, 1.1, 1.2, или 1.1.1, 1.1.2 и т.д. Номер подпункта состоит из номера раздела, порядкового номера подраздела, порядкового номера пункта и порядкового номера подпункта, разделенные точкой, например, 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т.д.

Если раздел или подраздел состоит из одного пункта или пункт состоит из одного подпункта, его нумеруют.

С новой страницы размещается исключительно название раздела, а подразделы, пункты, подпункты пояснительной записки на следующую страницу не переносятся.

3.3.3 Обозначение документов
Каждый конструкторский документ по ГОСТ 2.102 - 68, ГОСТ 2.601 - 74 и ГОСТ 2.201 - 80 должен иметь название и обозначение, состоящее из групп символов. Для учебных проектов рекомендуется такая структура обозначений:

              ХХ.ХХ.ХХ.ХХ. ХХХ. ХХХ. ХХ

          1 группа 2 группа 3 группа 4 группа 5 группа

Первая группа - код вида документа, разрабатывается:

- КР - курсовая работа;

- КП - курсовой проект;

- ДП - дипломный проект.

Вторая группа - номер специальности:

- 13.02.07 «Электроснабжение» (по отраслям);

- 09.02.01 «Компьютерные системы и комплексы»;

- 21.02.17 «Подземная разработка месторождений полезных ископаемых»;

- 13.02.11 «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования» (по отраслям)»;

- 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»
- 38.02.04 «Коммерция (по отраслям)»
Третья группа - номер группы, например, если это группа 1ЭлС - 17, то пишется 17.

Четвертая группа - порядковый номер фамилии студента в приказе об утверждении темы его дипломного (курсового) проекта (номер по списку в журнале).

Пятая группа - шифр документа, который входит в состав дипломного или курсового проекта (пояснительная записка – ПЗ, графическая часть – ГЧ).
Обозначение документов (шифров) проставляется на этикетках обложки, на титульных листах, в основных надписях и последующих листах записки, а также в основных надписях чертежей, кроме чертежей детали и спецификаций.

Например,

Обозначение пояснительной записки дипломного проекта проставляется на обложке и титульном листе:

ДП.13.02.07.17.12.ПЗ,

где ДП - дипломный проект;

      13.02.07- шифр специальности;

      17 - номер группы;

     12 - порядковый номер фамилии студента в приказе об утверждении темы его дипломного проекта;

       ПЗ - пояснительная записка.
Обозначение пояснительной записки курсового проекта:

КП. 21.02.17.15.02.ПЗ,

где КП - курсовой проект;

21.02.17- номер специальности;

      15 - номер группы;

     02 - порядковый номер фамилии студента в приказе об утверждении темы его курсового проекта;

ПЗ - пояснительная записка.
Обозначение электрической схемы (проставляется в основной надписи графической части дипломного (курсового проекта)):

ДП.13.02.07.15.16.ЭС
где ДП.13.02.07.15.16 - объяснение те, что в первом примере;

      Э - электрическая схема;

      С - принципиальная.
Обозначение сборочного чертежа:
КП.13.02.11.10.19.СЧ
где КП.13.02.11.10.19 - объяснение те, что во втором примере;

       СЧ - сборочный чертеж.
3.3.4 Основная надпись для текстовых документов
Все текстовые документы (за исключением титульного листа и задания) должны иметь основные надписи. На листах формата А4 основные надписи размещают только вдоль короткой стороны. Основные надписи бывают двух видов: для первого листа записки (форма 2) и для следующего листа (форма 2а) по ГОСТ 2.104 - 68.

В графах основной надписи текстовых документов (форма 2) указывают (приложение А):

 В графе 1 - обозначение документа (совпадает с обозначением на титульном листе).

В графе 2 - тема работы (дипломного, курсового проекта и т.п.).

В графах 3, 4 - соответственно номер листа и общее число листов документа.

В графе 5 - проставляется буква «у».

В графе 6 - аббревиатура (сокращенное название) высшего учебного заведения и шифр группы.

В графах 7, 8 и 9 - соответственно фамилии, подписи и даты подписания документа.

В графах основной надписи по форме 2а указывают (приложение Б):

В графе 1 - обозначение документа;

В графе 2 - порядковый номер листа.
3.3.5 Оформление содержания
Содержание располагают непосредственно после листа задания на дипломный (курсовой) проект. На первой странице содержания выполняют основную надпись по форме 2 (см. 3.3.4), на других страницах содержания надпись по форме 2а (см. 3.3.4).

Содержание включает: введение, последовательно перечисленные названия всех разделов, подразделов, пунктов и подпунктов (если они имеют заголовки), выводы, названия приложений, список использованных источников и номера страниц на которых они расположены.

Слово СОДЕРЖАНИЕ записывают в виде заголовка (симметрично тексту) прописными буквами.
3.3.6 Изложение текста
Текст записки должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. При выполнении обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «следует», «необходимо», «требуется, чтобы», «разрешается только», «не допускается», «запрещается», «не следует». При выполнении других положений следует применять такие слова: «могут быть», «как правило», «при необходимости», «может быть», «в случае» и так далее.

При этом допускается использовать повествовательную форму изложения текста записки, например «применяют», «указывают» и другие.
В тексте записки НЕ ДОПУСКАЕТСЯ:

- применять разговорные обороты, техницизм, профессионализмы;

- применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов с украинского языка;

- применять произвольные словообразования;

- применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а также в данной записке;

- сокращать обозначения единиц физических величин, если они используются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковинах таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулу.
В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

- применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»)

- применять знак "⌀" для обозначения диаметра (следует писать слово "диаметр"). При указании размера или предельных отклонений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа, перед размерным числом следует писать знак "⌀";

- применять без числовых значений математические знаки, например> (больше), <(меньше),[image: image2.png]


 (больше или равно),[image: image4.png]


 (меньше или равно), а также знаки № (номер),% (процент)

- применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.
В тексте документа числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти - словами.

Например,

1) Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м.

2) Отобрать 15 труб для испытаний на давление.
Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений физической величины, выраженных в одной и той же единице физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается после последнего числового значения диапазона.

Например,

1) От 1 до 5 мм

2) От 10 до 100 кг

3)от плюс 10 до минус 40°С.

4) от плюс 10 до минус 40°С.

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы), кроме единиц физических величин, помещаемых в таблицах, выполненных машинописным способом.
3.3.7 Иллюстрации
Иллюстрации (чертежи, рисунки, графики, схемы, диаграммы) следует размещать в работе непосредственно после текста, где они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть ссылки.

Иллюстрации должны иметь название, которое размещают под иллюстрацией посередине страницы. При необходимости под иллюстрацией помещают поясняющие данные (подрисуночный текст).

Иллюстрация обозначается словом «Рисунок 0.0 – Название», которое вместе с названием иллюстрации размещают после пояснительных данных.

Например,

Рисунок 1.1 – Схемаформирования прибыли предприятия

Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах раздела, за исключением иллюстраций, приведенных в приложениях. Номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенные точкой, например, рисунок 3.2 - второй рисунок третьего раздела. Тройная нумерация рисунков НЕ ДОПУСКАЕТСЯ. Если в пояснительной записке помещено только одна иллюстрация, ее нумеруют.
3.3.8 Таблицы
Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в тексте пояснительной записки.

Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах раздела, за исключением таблиц, приводимых в приложениях. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенные точкой, например, таблица 2.1 - первая таблица второго раздела.

Таблица должна иметь название, которое печатают строчными буквами (кроме первой прописной) и помещают над таблицей. Название должно быть кратким и отражать содержание таблицы.

Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, таблицу делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, или перенося часть таблицы на следующую страницу, повторяя в каждой части таблицы ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номерами граф или строк, нумеруя арабскими цифрами в первой части таблицы.
Заголовки граф таблицы начинают с большой буквы, а подзаголовки - со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком. Подзаголовки, имеющие самостоятельное значение, пишут с большой буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Например,

Таблица 1.1 – Характеристика крепежных изделийВ миллиметрах
	Номинальный диаметр резьбы болта, винта, шпильки
	Внутренний диаметр шайбы
	Толщина шайбы

	2,0
	2,1 
	0,5 
	0,8 
	0,5 
	0,5 
	-
	-

	2,5
	2,6 
	0,6 
	0,8 
	0,6 
	0,6 
	-
	-

	3,0
	3,1 
	0,8 
	1,0 
	0,8 
	0,8 
	1,0 
	1,2 


Продолжение таблицы 1.1

В миллиметрах
	Номинальный диаметр резьбы болта, винта, шпильки
	Внутренний диаметр шайбы
	Толщина шайбы

	4,0 
	4,1
	1,0 
	1,2 
	1,0 
	1,2 
	1,2 
	1,6 

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	42,0 
	42,5
	-
	-
	9,0 
	9,0 
	-
	-


Рисунок 1
Таблицы с небольшим количеством граф допускается делить на части и размещать одну часть рядом с другой на одной странице, при этом повторяют головку таблицы в соответствии с рисунком 2. Рекомендуется разделять части таблицы двойной линией или линией толщиной 2s.

Таблица ...
	Диаметр стержня крепежной детали, мм
	Масса 1000 шт. стальных шайб, кг
	Диаметр стержня крепежной детали, мм
	Масса 1000 шт. стальных шайб, кг

	1,1 
	0,045
	2,0 
	0,192 

	1,2 
	0,043
	2,5 
	0,350 

	1,4 
	0,111
	3,0 
	0,553 


Рисунок 2

Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте документа есть ссылка на них, при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу в соответствии с рисунком 3.

Таблица ...Размеры в миллиметрах
	Условный проход [image: image5.wmf]D

y
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	Масса, кг, не более

	1
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	50
	160 
	130 
	525 
	600 
	160 

	80
	195 
	210 
	
	
	170 


Рисунок 3

При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием в соответствии с рисунком 4. Перед числовыми значениями величин и обозначением типов, марок и т.п. порядковые номера не проставляют.

Таблица ...
	Наименование показателя
	Значение

	
	в режиме 1
	в режиме 2 

	1) Ток коллектора, А 
	5, не менее
	7, не более

	2) Напряжение в коллекторе, В
	-
	-

	3)Сопротивление нагрузки коллектора, Ом
	-
	-


Рисунок 4
Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице физической величины, то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части - над каждой ее частью в соответствии с рисунком 2. Если в большинстве граф таблицы приведены показатели, выраженные в одних и тех же единицах физических величин (например, в миллиметрах, вольтах), но есть графы с показателями, выраженными в других единицах физических величин, то над таблицей следует писать наименование преобладающего показателя и обозначение его физической величины , Например, "Размеры в миллиметрах", "Напряжение в вольтах", а в подзаголовках остальных граф приводить наименование показателей и (или) обозначения других единиц физических величин в соответствии с рисунком 3.

Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные понятия заменяют буквенными обозначениями, установленными ГОСТ 2.321, или другими обозначениями, если они объяснены в тексте или приведены на иллюстрациях, например D - диаметр, Н - высота, L - длина.
Если в графе таблицы помещены значения одной и той же физической величины, то обозначение единицы физической величины указывают в заголовке (подзаголовке) этой графы в соответствии с рисунком 6. Числовые значения величин, одинаковые для нескольких строк, допускается указывать один раз в соответствии с рисунками 3 и 5.

Таблица ...
	Тип изолятора 
	Номинальное напряжение, В
	Номинальный ток, А 

	ПНР-6/400 
	
	400 

	ПНР-6/800
	6 
	800 

	ПНР-6/900
	
	900 


Рисунок 5

Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и состоит из одиночных слов, чередующихся с цифрами, заменяют кавычками. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, при первом повторении его заменяют словами "То же", а далее - кавычками. Если предыдущая фраза является частью последующей, то допускается заменить ее словами "То же" и добавить дополнительные сведения. При наличии горизонтальных линий текст необходимо повторять.
3.3.9 Перечни
Перечни, при необходимости, могут быть приведены внутри пунктов или подпунктов. Перед перечнем ставят двоеточие. Перед каждой позицией перечисления следует ставить строчную букву украинского алфавита со скобкой, или, не нумеруя - дефис (первый уровень детализации).

Для дальнейшей детализации перечисления следует использовать арабские цифры со скобкой (второй уровень детализации).

Например:

а) материальные расходы;

б) расходы на оплату труда:
    1) расходы на основную заработную плату;

    2) расходы на дополнительную заработную плату;

в) амортизация.

Перечни первого уровня детализации печатают строчными буквами с абзаца, второго уровня - с отступом относительно места расположения перечней первого уровня.
3.3.10 Примечания
Примечания помещают в пояснительной записке при необходимости пояснения содержания текста, таблицы или иллюстрации. Примечания располагают непосредственно после текста, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся. Одно примечание НЕ НУМЕРУЮТ.

Слово «Примечание» печатают с большой буквы с абзаца, не подчеркивают, после слова «Примечание» ставят точку и с прописной буквы в той же строке дают текст примечания.

Несколько примечаний нумеруют последовательно арабскими цифрами с точкой. После слова «Примечания» ставят двоеточие и с новой строки с абзаца после номера примечания с большой буквы дают текст примечания.
Например,

Примечание. Текст примечания

или

Примечания:

1. Текст примечания

2. Текст примечания
3.3.11 Сноски

Помощь по отдельным данным, приведенным в тексте или таблицах, допускается оформлять сносками. Сноски обозначают надстрочными знаками в виде арабских цифр (порядковых номеров). Нумерация сносок может быть сквозная в пределах одного раздела.

Знаки сноски проставляют непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения.

Текст сноски помещают под таблицей или в конце страницы и отделяют от таблицы или текста линией длиной 30 - 40 мм, проведенной в левой части страницы. Текст сноски начинают с абзаца и печатают при машинописном способе выполнения работы через один интервал, при машинном способе - с минимальным межстрочным интервалом.
Например,

... Новые синтетические счета могут вводиться в План счетов Министерством финансов ЛНР по соответствующим ходатайствам по бухгалтерскому учету специфических операций.1 ...
3.3.12 Формулы и уравнения
Формулы и уравнения располагают непосредственно после текста, в котором они упоминаются, посередине страницы. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки.

Формулы и уравнения в работе (за исключением формул и уравнений, приведенных в приложениях) следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах раздела. Номер формулы или уравнения состоит из номера раздела и порядкового номера формулы или уравнения, разделенных точкой, например, формула (1.3) - третья формула первого раздела. Номер формулы или уравнения указывают на уровне формулы или уравнения в скобках в крайнем правом положении НА СТРОКЕ.

Объяснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу или уравнение, следует приводить непосредственно под формулой в той последовательности, в которой они приведены в формуле или уравнении.

Объяснение значения каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают с абзаца словом «где» без двоеточия.

Например, расчетный световой поток одной лампы ([image: image11.png]1pr



лм) вычисляют по формуле:
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 – минимальная нормированная освещенность рабочих мест в помещении, лк;
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 – площадь помещения, [image: image18.png]


;
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 – коэффициентзапаса;
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– коэффициентнеравномерности освещения;
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 – количестволамп накаливания в светильниках;

[image: image26.png]


 – коэффициент использования светового потока.
Переносить формулы или уравнения на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, повторяя знак операции в начале следующей строки. Когда переносят формулы или уравнения на знаке операции умножения, применяют знак «х».

Формулы, идущие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой.

Например,
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Конечный результат приводят без записи промежуточных расчетов.
Неправильно: 
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Правильно:
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Применение машинописных и рукописных символов в одной формуле не допускается.
3.3.13 Ссылки
Ссылки в тексте работы на источники следует указывать порядковым номером по перечню литературы, выделенным двумя квадратными скобками, например, «в работах [1 - 7] ...», или [1], с.54.

При ссылках на разделы, подразделы, пункты, подпункты, иллюстрации, таблицы, формулы, уравнения, приложения указывают их номера. При ссылках следует писать: «... в разделе 4 ...», «... смотри 2.1 ...», «... за 3.3.4 ...», «... в соответствии с 2.3.4.1 ... »,« ... на рис. 1.3 ... », или« ... на рисунке 1.3 ... »,« ... в таблице 3.2 ... »,« ... (см. 3.2) ... »,« ... по формуле (3.1) ... »,« ... в уравнениях (1.23) - (1-25) ... »,« ... в приложении ... ».
3.3.14 Приложения
Приложения следует оформлять как продолжение работы на ее последующих страницах. Каждое такое приложение должно начинаться с новой страницы. Приложение должно иметь заголовок, напечатанный вверху строчными буквами с первой большой симметрично относительно текста страницы. В центре строки над заголовком строчными буквами с первой большой должно быть напечатано слово «Приложение ___» и большая буква, обозначающая приложение.
Приложения следует обозначать последовательно большими буквами русского алфавита, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, например, приложение А, приложение Б и т. Д. Одно приложение обозначается как приложение А.

Приложения должны иметь общую с остальными пояснительной записки сквозную нумерацию страниц.

В ссылках в тексте приложения на иллюстрации, таблицы, формулы, уравнения рекомендуется писать: «... на рисунке А. 2 ...», «... на рисунке А. 1 ...» - если рисунок единственный в приложении А ; «... в таблице Б. 3 ...», или «... в табл. Б. 3 ... »; «... по формуле (В. 1) ...», «... в уравнении (Г. 2) ...».
3.3.15 Список использованных источников
Обычно вызывает наибольшее затруднение у студентов. Выделим основные требования.

Во-первых, литература должна быть СВЕЖЕЙ. Конечно, из перечня может бать несколько изданий даже советского периода, однако общая масса источников должна быть не старше 5-10 лет.

Во-вторых, список должен включать журнальные публикации за последние 2-3 года.

В-третьих, список должен быть правильно оформлен, то есть должны быть указаны автор, название, издательство, количество страниц. При указании библиографического описания нужно правильно расставлять все знаки препинания.
3.4 Оформление графического материала
3.4.1 Форматы и масштабы чертежей
Форматом называется лист бумаги определенного размера, на котором выполняют чертежи, или другой конструкторской документ.

Обозначение и размеры сторон основных форматов, которые соответствуют ГОСТ 2. 301 - 68 приведены в таблице 1:

Таблица 3.1 – Форматы
	Обозначение формата
	Размеры сторон формата, мм

	А0
	841х1189

	А1
	594х841

	А2
	420х594

	АЗ
	297х420

	А4
	210х297


Формат с размерами сторон 841 х 1189 мм, площадь которого равна 1 м2, и другие форматы, полученные последовательным разделением его на две равные части параллельно меньшей стороне соответствующего формата, берут за основные.

Каждый следующий основной формат образуют разделением предыдущего формата пополам, параллельно меньшей стороне формата (рисунок 6). Возможно применение формата А5 с размерами сторон 148 х 210.
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Рисунок 3.1 – Форматы 

Графические отклонения размеров сторон форматов ± 0,5%.

Графическую часть выполняют на чертежной бумаге с помощью графического редактора КОМПАС 3D и распечатывается.

Каждый лист графической части должен иметь основную надпись по форме согласно ГОСТ 2.104 - 68 (см. 3.3.3).

Все чертежи выполняют в масштабе по ГОСТ 2.302 - 68.

Масштабы изображений на чертежах следует выбирать из такого ряда:

- масштабы уменьшения - 1: 2; 1: 2,5; 1: 4; 1: 5; 1:10; 1:15; 1:20; 1:25; 1:40; 1:50; 1:75; 1: 100; 1: 200; 1: 400; 1: 500; 1: 800; 1: 1000;

- натуральная (настоящая) величина 1: 1;

- масштабы увеличения - 2: 1; 2,5: 1; 4: 1; 5: 1; 10: 1; 20: 1; 40: 1; 50: 1; 100: 1.

Предпочтение следует отдавать изображению предмета в натуральную величину.

Масштаб, указанный в предназначенной для этого графе основной надписи чертежа, обозначается так: 1: 1; 1: 2; 4: 1 и т.д., а во всех остальных случаях - М1: 1; М1: 2; М4: 1 и т.д.

При проектировании генеральных планов крупных объектов допускается применять масштабы: 1: 2000; 1: 5000; 1: 10000; 1: 20000; 1: 25000; 1: 50000.
3.4.2 Требования к изображению и оформления электрических схем
Графический документ, на котором показаны в виде условных изображений и обозначений составные части изделия и связи между ними в соответствии с ГОСТ 2.102 - 68, называют схемами.

Виды и типы схем, общие требования к их выполнению регламентируются ГОСТ 2. 701 - 84.

Схемы облегчают определение устройства изделия. Наименование схемы комбинированной определяют комбинированными видами схем и типов схемы.

Наименование схемы объединенной определяют видом схемы и объединенными типами схемы.

Код схемы должен состоять из буквенной части, определяющей вид схемы, и цифровой части, определяет тип схемы.

Виды схем обозначают буквами:

- электрические - Э;

- гидравлические - Г;

- пневматические - П;

- газовые (кроме пневматических) - X;

- кинематические - К;

- вакуумные - В;

- оптические - Л;

- энергетические - Р;

- распределения - Е;

- комбинированные – С.

Типы схем обозначают цифрами:

- структурные - 1;

- функциональные - 2;

- принципиальные (полные) - 3;

- соединений (монтажные) - 4;

- подключение - 5;

- общие - 6;

- расположение - 7;

- объединеные - 0.
Например, схема электрическая принципиальная - Э3; схема гидравлических соединений - Г4; схема распределения структурная - Е1; схема электрогидравлическая принципиальная - С3; схема электрических соединений и подключений - Э0; схема гидравлическая структурная, принципиальная и соединений - Г0.

Схема структурная - схема, которая определяет основные функциональные части изделия, их назначение и взаимосвязи.

Схемы структурные разрабатывают при проектировании изделий (установок) на стадиях, предшествующих разработке схем других типов, и пользуются ими для общего ознакомления с изделием (установкой).

Схема функциональная - схема которая разъясняет определенные процессы, протекающие в отдельных функциональных кругах изделия (установки) или в изделии (установке) в целом.

Схемам функциональными пользуются для изучения принципов работы изделий (установок), а также при их наладке, контроле и ремонте.

Схема принципиальная (полная) - схема, определяющая полный состав элементов и связей между ними и, как правило, дает детальное представление о принципах работы изделия (установки).
Принципиальными схемами пользуются для изучения принципов работы изделий (установок), а также при их наладке, контроле и ремонте. Они служат основанием для разработки других конструкторских документов, например, схем соединений (монтажных) и чертежей.

Схема соединений (монтажная) - схема, показывающая соединения составных частей изделия (установки) и определяет провода,жгуты, кабели или трубопроводы, которыми осуществляются эти соединения, а также места их присоединений и ввода (разъемы, платы, зажимы и т.п.).

Схемами соединений (монтажными) пользуются при разработке других конструкторских документов, в первую очередь, чертежей, определяющих прокладку и способы крепления проводов, жгутов, кабелей или трубопроводов в изделии (установке), а также для осуществления присоединений и при контроле, эксплуатации и ремонте изделий (установок).

Схема подключения - схема, показывающая внешние подключения изделия.

Схема подключения пользуются при разработке других конструкторских документов, а также для осуществления подключений изделий и при их эксплуатации.

Схема общая - схема, которая определяет составные части комплекса и соединения их между собой на месте эксплуатации.
Схемам общими пользуются при ознакомлении с комплексами, а также при их контроле и эксплуатации. Схему общую на сборочную единицу допускается разрабатывать при необходимости.

Схема расположения - схема, определяющая относительное расположение составных частей изделия (установки), а при необходимости, также жгутов, проводов, кабелей, трубопроводов и т.п.

Схемам расположения пользуются при разработке других конструкторских документов, а также при эксплуатации и ремонте изделий (установок).

Схема объединенная схема, когда на одном конструкторском документе выполняют схемы двух или нескольких типов, выпущенных на одно изделие (установку).

Графические обозначения

При выполнении схем применяют следующие графические обозначения:
1) условные графические обозначения, установленные в стандартах Единой системы конструкторской документации, а также построенные на их основе;

2) прямоугольники;

3) упрощенные внешние очертания (в том числе аквапарки).

При необходимости применяют не стандартизированыеусловные графические обозначения.

При применении не стандартизированных условных графических обозначений и упрощенных внешних очертаний на схеме приводят соответствующие пояснения.

Условные графические обозначения, для которых установлено несколько допустимых (альтернативных) вариантов исполнения, различающихся геометрической формой или степенью детализации, следует применять, исходя из вида и типа разрабатываемой схемы в зависимости от информации, которую необходимо передать на схеме графическими средствами. При этом на всех схемах одного типа, входящих в комплект документации, должен быть применен один выбранный вариант обозначения.
Применение на схемах тех или иных графических обозначений определяют правилами выполнения схем определенного вида и типа.

Условные графические обозначения элементов изображают в размерах, установленных в стандартах на условные графические обозначения.

Условные графические обозначения элементов, размеры которых в указанных стандартах не установлены, должны изображать на схеме в размерах, в которых они выполнены в соответствующих стандартах на условные графические обозначения.

Размеры условных графических обозначений, а также толщины их линий должны быть одинаковыми на всех схемах для данного изделия (установки).

1) Все размеры графических обозначений допускается пропорционально изменять.

2) Условные графические обозначения элементов, которые используются как составные части обозначений других элементов (устройств), допускается изображать уменьшенными по сравнению с другими элементами (например, резистор в ромбической антенне, клапаны в разделительной панели).

Графические обозначения на схемах следует выполнять линиями той же толщины, что и линии связи.
Условные графические обозначения элементов изображают на схеме в положении, в котором они приведены в соответствующих стандартах, повернуть на угол, кратный 90°, если в соответствующих стандартах отсутствуют специальные указания. Допускается условные графические обозначения поворачивать на угол, кратный 45°, или изображать зеркально повернутым.

Если при повороте или зеркальном изображении условных графических обозначений может нарушиться смысл или удобочитаемость обозначения, то такие обозначения должны быть изображены в положении, в котором они приведены в соответствующих стандартах.

Условные графические обозначения, содержащие цифровые или буквенно-цифровые обозначения, допускается возвращать против часовой стрелки только на угол 90° или 45°.
Линии связи выполняют толщиной от 0,2 до 1,0 мм в зависимости от форматов схемы и размеров графических обозначений. Рекомендуемая толщина линий от 0,3 до 0,4 мм.

Линии связи должны состоять из горизонтальных и вертикальных отрезков и иметь наименьшее количество изломов и взаимных пересечений.

Примечание. В отдельных случаях допускается применять наклонные отрезки линии связи, длину которых следует по возможности ограничивать.

Линии связи, переходящие с одного листа или одного документа на другой, следует обрывать за пределами изображения схемы без стрелок.

Рядом с обрывом линии связи должно быть указано, обозначения или наименования, присвоено этой линии (например, номер провода, номер трубопровода, наименование сигнала или его сокращенное обозначение и т.п.), и в круглых скобках номер листа схемы и зоны при ее наличия при выполнении схемы на нескольких листах, например, лист 5 зона А6 (5, А6), или обозначение документа, при выполнении схем самостоятельными документами, на который переходит линия связи.
Линии связи должны быть показаны, как правило, полностью.

Примечание. Линии связи в пределах одного листа, если они затрудняют чтение схемы, допускается обрывать. Обрывы линий связи заканчивают стрелками. Около стрелок указывают места обозначений прерванных линий, например, подключение, и (или) необходимые характеристики цепей, например, полярность, потенциал, давление, расход жидкости и т.п.

Элементы (устройства, функциональные группы), входящих в изделие и изображенные на схеме, должны иметь обозначения в соответствии со стандартами на правила выполнения конкретных видов схем.

Расположение могут быть буквенные, буквенно-цифровые и цифровые.

Примечание. Расположение элементов (устройств, функциональных групп), специфичных для определенных отраслей техники, должны быть установлены отраслевыми стандартами.
Расстояние (просвет) между двумя соседними линиями графического обозначения должно быть не менее 1,0 мм.

Расстояние между соседними параллельными линиями связи должно быть не менее 3,0 мм. Расстояние между отдельными условными графическими обозначениями должно быть не менее 2,0 мм.

Устройства, имеющие самостоятельную принципиальную схему, выполняют на схемах в виде фигуры сплошной линией, равной по толщине линиям связи.

Примечание. Допускается выполнять устройства в виде фигуры линией в два раза толще линии связи.
4 ПОЛОЖЕНИЕ О НОРМОКОНТРОЛЕ
4.1 Обязанности нормоконтролера
Нормоконтролю подлежат дипломные и курсовые проекты (работы) и графические работы по черчению.

Содержание нормоконтроля в зависимости от вида документа (ГОСТ 2.111 - 68 *).

Основная цель нормоконтроля проектов (работ) - повышение качества подготовки специалистов по профилю подготовки выпускающей предметной комиссии.

Основные обязанности нормоконтролера:

- проверка в проектах (работах) соблюдение норм и требований, установленных в стандартной и другой нормативно-технической документации;

- проверка правильности оформления пояснительной записки;

- проверка в разработанных объектах дипломного проектирования высокого уровня стандартизации, унификации и типизации оборудования на основе типовых проектов и проектных решений;

- установление соответствия проекта (работы) индивидуальному заданию на проектирование;

- проверка внешнего вида проектной документации на аккуратность;

- проведение анализа выявленных при нормоконтроле ошибок;

- информирование студентов и руководителей проектов (работ) о выявленных ошибках.
При нормоконтроле проектов (работ) проверяются:

- соответствие обозначений установленной системе обозначений конструкторских документов;

- комплектность документации;

- правильность выполнения основных надписей;

- правильность примененных сокращенных слов;

- наличие и правильность ссылок на стандарты;

- правильность оформления таблиц, схем, иллюстраций, приложений;

- соответствие единиц измерения ГОСТ 8417-81 ГСИ. Единицы физических величин;

- соответствие стандартам в текстовых конструкторских документах (ГОСТ 2.105-95, ГОСТ 2.106);

- соответствие показателей и расчетных величин нормативным данным;

- соответствие выполнения чертежей требованиям стандартов ЕСКД на форматы, масштабы, изображения (виды, размеры, сечения), конструкторских документов.
Нормоконтроль является завершающим этапом курсового и дипломного проектирования. Дипломные проекты поступают в нормоконтроль с подписью в графах основных надписей «Разработал», «Проверил», «Консультант» как в пояснительной записке, так и в графической части. Если документация курсового и дипломного проекта соответствует стандартам ЕСКД, ЕСТД и требованиям, указанным в таблице ГОСТ 2.111 - 68*, то нормоконтролер делает подпись в соответствующей графе основной надписи, заполняет лист «Перечень замечаний нормоконтролера по дипломным (курсовым) проектом» и дипломный ( курсовой) проект подается председателю цикловой выпускающей предметной комиссии.
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2.3 Выбор способа проведения выработки и механизации подготовительных работ

Определим коэффициент присечки, для подрывки боковых пород. Для его определения необходимо принять вид подрыва боковых пород (верхний, нижний или смешанный). Принимаем смешанную подрывку. Тогда коэффициент присечки, определим по формуле [image: image33.png](Kap)



:
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где [image: image37.png]


 - площадь поперечного сечения выработки в проходке, м2;

       [image: image39.png]


 - площадь угольного забоя, м2.

Площадь породного забоя определим по формуле [image: image41.png](SaopsM?)



:

[image: image42.png]—54:(2.5)




Площадь угольного забоя определим по формуле [image: image44.png](Syesm?)



:

[image: image45.png](2.6)
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где [image: image47.png]


 - ширина в проходке, мм, [image: image49.png]


 = 5 200 мм;

       [image: image51.png]


 - мощность угольного пласта, м, [image: image53.png]


 = 1,5 м;

       [image: image55.png]


 - угол падения пласта, градуса, [image: image57.png]


 = 9º.

Данные подставляем в формулу (2.6), получаем:

[image: image58.png]



Данные подставляем в формулу (2.5), получаем: 

[image: image59.png]=155-8,0=75m
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Данные подставляем в формулу (2.4), получаем:

[image: image60.png]o
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Значит, коэффициент присечки равен 48%.
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Рисунок 2.2 – Схема для определения коэффициента присечки

При проведении штреков выбор места подрывки зависит от условий погрузки угля из очистного забоя на конвейер штрека, угла падения и характера боковых пород. При этом желательно, чтобы слой угля занимал в сечении выработки наибольшую площадь.

При транспортировке конвейером[image: image63.png](hy,M)



:

[image: image64.png]h,=h+04=0,19+0,4

,59 M (2.7)




где [image: image66.png]


 - высота рештачного става конвейера, м; [image: image68.png]


 = 0,19м

     0,4 - превышение конвейера лавы над конвейером штрека для удобства погрузки, м.
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Рисунок 2.3 – Схема транспортировки конвейером

Согласно условиям проведения данной выработки принимаем комбайновый способ проведения выработки. 
Продолжение таблицы 5.10

	Пускатель ПВИТ-32МР
	104547
	1
	104547

	АВВ 400/250
	85455
	4
	341820

	АПТВ
	78625
	1
	78625

	АПШ
	56162
	1
	56162

	Всего
	–
	–
	30772000


Сумму амортизационных отчислений[image: image71.png](A,py6.)



рассчитываем по формуле:

[image: image72.png]B-Hyec _30772000-2
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A= = 615440 pyo. (5.19)




где[image: image74.png]


  –  балансовая  стоимость объектов основных фондов, грн.;

[image: image76.png]


 –  месячная норма амортизации основных фондов, %. 

Таблица 5.11 – Расчёт стоимости проведения  1 м  горной выработки 

	Элементы затрат
	Затраты

  по элементам 

[image: image78.png]


,   руб.
	Затраты на

проведение

1 м  выработки, 

руб.

	1) Материальные затраты  –  всего:
	7986091
	35494

	    в том числе:
	
	

	–   вспомогательные материалы
	7912595
	35167

	–   электроэнергия
	440977
	1960

	2) Расходы на оплату труда
	2134024
	9485

	3) Отчисления на социальное страхование
	981232
	4361

	4) Амортизация основных фондов
	615440
	2735

	Всего
	12084268
	53708
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5 ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ
Схема библиографического описания книги.
Заголовок описания. Основное заглавие [Общее обозначение материала]: Сведения, относящиеся к основному заглавию / Сведения об ответственности.- Сведения об издании.- Место издания: Имя издателя, Дата издания.- Объем материала (кол-во страниц).- ( Основное заглавие серии ).
Элементы и знаки описания документа
Фамилия, инициалы первого автора. Основное заглавие [Общее обозначение материала]: добавочное заглавие / Инициалы и фамилии первого, второго, третьего автора ; редактора, составителя, переводчика ; название коллективного автора (учреждения, партии, общественной организации, органа власти). – Сведения о переиздании. – Место издания : Название издательства, год издания. – Количество страниц (дисков, кассет, карт). – (Название серии). – Дополнительная информация.
Описание книги с одним автором
1. Симонов, В.П. Педагогический менеджмент: ноу-хау в образовании [Текст]: учеб.пособие / В.П. Симонов.- М.: Высш. образование, 2006.- 357с.

2. Трофимова, Т.И. Физика в таблицах и формулах [Текст]: учеб.пособие для вузов / Т. И. Трофимова. - 3-е изд; испр. – М.: Академия, 2008. - 448с.

3. Гарсиа, Маркес Г. Последнее плавание корабля-призрака [Текст]: повести и рассказы / Гарсиа Маркес Г. – СПб.: Азбука-классика, 2008. - 448с.

Описание книги двух авторов
1. Вайндорф-Сысоева, М.Е. Педагогика [Текст]: пособие для сдачи экзамена / М.Е. Вайндорф-Сысоева, Л.П. Крившенко .- 2-е изд., доп.- М.: Юрайт, 2005.- 239с.

2. Короновский, Н.В. Геология [Текст]: учеб.для вузов / Н. В. Короновский, Н. А. Ясаманов. - 5-е изд.; стереотип. – М.: Академия, 2008. - 448с.

Описание книги трех авторов 

1. Граудина, Л. К. Грамматическая правильность русской речи [Текст] / Л. К. Граудина, В. Л. Ицкович, Л. П. Катлинская; под.ред. Н. И. Тихонова. - Изд. 2-е, испр. и доп. - М.: Наука, 2004. - 557 с.

2. Колчина, Н.В. Финансовый менеджмент [Текст]: учеб.пособие для вузов / Н.В. Колчина, О.В. Португалова, Е.Ю. Макеева.- М.: ЮНИТИ, 2008.- 464с.

3. Белова, Т.И. Дифференцированные уравнения : компьютерный курс [Текст] : учеб.для вузов / Т.И. Белова, А.А. Грешилов, И.В. Дубограй.- М.: Логос, 2007.- 184с.

Описание книг четырех и более авторов 

1. Внешний вектор энергетической безопасности России [Текст] / Г. А. Телегина [и др.]. - М.: Энергоатомиздат, 2006. - 350 с.

2. Математические методы исследования [Текст]: учеб.пособие / Ю.М. Ермолаев [и др.]; под общ. ред. Ю.М. Ермолаева. – М.: Наука, 2007. – 231 с.

3. История России [Текст]: учеб.пособие / В.Н. Быков [и др.]; отв. ред. В.Н. Сухов; М-во образования РФ, С.-Петерб. гос. лесотехн. акад.- 2-е изд., перераб. и доп. / при участии Т.А. Суховой. – СПб.: СПбЛТА, 2001.- 231 с.

Сборник произведений
1. Я, ты, мы в зеркале познания [Текст] : сборник методик / сост. С. Ф. Спичак. - М.: МОДЭК, 2002. - 96 с.

Законодательные материалы
1. РФ. Законы. Об образовании [Текст] : закон РФ / РФ.Законы. - 2-е изд. – М.: Инфра-М, 2000. - 52с.

2. Конституция Российской Федерации [Текст] : офиц.текст. – М.: Дашков и К, 2005. - 40с.

3. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях [Текст] : по сост.на 20.03.2008г. – М.: Проспект, 2008. - 336с.

4. Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе [Текст]: федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. :одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. – [4-е изд.]. – М.: Ось-89, 2001. – 46 с.
5. Российская Федерация. Указы Президента РФ. О награждении государственными наградами Российской Федерации [Текст] : указ Президента РФ, 28 нояб. 2003., №1408 // Российская Федерация. Собрание законодательства РФ. - 2003. - №48. - Ст. 4668.
Хрестоматия 

1. Традиционная педагогика [Текст] : хрестоматия для студентов ист. ф-та / авт.- сост. и отв. ред. В. А. Зверев. - Новосибирск : Изд-во НГПУ, 2005. - 118 с.

Многотомные издания
Документ в целом
1. Большая советская энциклопедия [Текст] : в 30 т. / гл. ред. А.М. Прохоров. – М. : Сов.энцикл., 1970–1981. – 30 т.

2. Коммерческое право [Текст] : учеб.пособие для студентов вузов : в 2 ч. / А. Ю. Бушев [и др.] . - 3-е изд., перераб. и доп. - М.: Юристь, 2002. - 2 ч.

3. Савельев, И. В. Курс общей физики [Текст] : учеб.пособие для втузов : в 5 кн./ И. В. Савельев. - М.: Астрель : АСТ, 2001-2002. - Кн. 1-5.

Отдельный том многотомного издания
1. Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст] : в 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / В. Д. Казьмин. - М.: Астрель, 2002. - 503 с.

Неопубликованные документы
Диссертация 

1. Вишняков, И. В. Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях неопределенности [Текст] :дис. … канд. экон. наук : 08.00.13 : защищена 12.02.02 : утв. 24.06.02 / И. В. Вишняков. – М., 2002. – 234 с. – Библиогр.: с. 220-230.

2. Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII-XIV вв. [Текст] :дис. …канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 22.01.02 : утв. 15.07.02 / И.В. Белозеров. - М., 2002. - 215 с. - Библиогр.: с. 202-213.

Авторефераты
1. Вишняков, И. В. Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях неопределенности [Текст] :автореф. дис. … канд. экон. наук : 08.00.13 : защищена 12.02.02 : утв. 24.06.02 / И. В. Вишняков. – М., 2002. – 15 с. : ил. – Библиогр.: с. 15.

Стандарты
Библиографическая запись. Библиографическое описание [Текст] :
1. ГОСТ 7.1-2003: Общ.требования и правила сост. Изд.офиц. – М.: Изд.стандартов, 2004. - 47с.

2. ГОСТ Р 517721 – 2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст]. – Введ. 2002-01-01. – М. : Изд-во стандартов, 2001. – 27 с. : ил.

3. ГОСТ 7. 53-2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст]. – Взамен ГОСТ 7. 53-86 ;введ. 2002-07.01. – Минск :Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, сор. 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Описаниекнигинаиностранномязыке 

1. Graham, Robert J. Creating an environment for succesful project [Text]/ Robert J. Graham, Randal Englund.- San -Francisco: Jossey-Bass, 1997. - 253 p.

Описание электронного ресурса
1. Большие и малые библиотеки России [Электронный ресурс] : справочник / Рос.библ. ассоц. - Электрон.текстовые дан. - М.: Либерея, 2001. - 1 электрон.опт. диск (CD-ROM).

2. Гидроаэромеханика [Электронный ресурс] :[multimediaresourceon CD-ROM]. — Multimediaresources (10 directories; 100 files; 740MB). — М: РХД, 2002.-1электрон. опт.диск ( CD-ROM) + Руководство пользователя. — (Электронная библиотека). — 27 книг в PDF-формате. — Windows 95/98/ ME/NT/ 4,0/2000; InternetExplorer 4,0 или выше; InternetExplorer 5.0 ;AdobeAcrobat 4.0 ; CD-ROM дисковод. — Загл. с контейнера.
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